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CONTINUTUL DOSARULUI COMISIEI METODICE/CATEDREI

COMPONENTA LEGISLATIVA/DOCUMENTE CU CARACTER NORMATIV - REGLATOR
Lgea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare
ROFUIP in vigoare, ROF si Rl al unitatii de invatamant, actualizate

Statutul elevului

Planurile cadru si Programele scolare in vigoare

COMPONENTA ORGANIZATORICA - pentru anul scolar curent

Structura anului scolar

Componenta comisiei metodice/catedrei (nume, grade didactice, vechime)

Incadrari ale membrilor comisiei/catedrei (vizate de seful comisiei/catedrei si director)
Orarul membrilor comisiei/catedrei (vizat de director)

COMPONENTA MANAGERIALA - pentru anul scolar curent

Raportul de activitate pe anul scolar precedent (vizat de director)

Planul managerial al comisiei/catedrei si planurile semestriale de activitati (vizate de director)
Tematica sedintelor lunare ale comisiei metodice/catedrei

Procese verbale de la sedintele lunare ale comisiei metodice/catedrei

Proces verbal privind selectia manualelor alternative

Atributiile comisiei metodice/catedrei (selectie din ROFUIP)

Proces verbal pentru stabilirea atributiilor membrilor comisiei metodice/catedrei

Dovezi privind responsabilitati ale membrilor comisiei metodice/catedrei la nivelul unitatii scolare
Programele disciplinelor optionale (in copie, vizate de insp. de specialitate)

Corespondenta ISMB/MENCS (adrese, comunicari, note, scrisori metodice etc.)

COMPONENTA OPERATIONALA - pentru anul scolar curent

Planificari calendaristice anuale/semestriale (vizate de seful comisiei/catedrei si director)
Proiectari pe unitati de invatare (vizate de seful comisiei/catedrei)

Proiecte de lectie ale profesorilor debutanti (vizate de seful comisiei/catedrei)

Teste predictive, teste de evaluare curentd/continua, teste sumative

Subiecte elaborate la nivelul catedrei pentru diverse examene si concursuri scolare
Documente de proiectare si analiza a rezultatelor inregistrate la testele predictive si sumative
Alte documente care sa ateste metodele de evaluare utilizate la nivelul catedrei

COMPONENTA EXTRACURRICULARA - pentru anul scolar curent

Centralizarea rezultatelor la bacalaureat, in anul scolar precedent, pe discipline

Evidenta elevilor inscrisi la bacalaureat, la disciplinele socio-umane

Programul consultatiilor/pregatirii suplimentare pentru bacalaureat (pe clase si profesori)
Centralizarea rezultatelor la olimpiade/concursuri, in anul scolar precedent, pe discipline
Evidenta elevilor capabili de performanta (olimpiade/concursuri)

Programul de pregatire suplimentara a elevilor capabili de performanta

Document de analiza privind progresul scolar al elevilor cu ritm lent de invatare, in anul scolar precedent

Evidenta elevilor cu ritm lent de Tnvatare (inclusiv elevii cu CES)

Documente de evidenta privind activitatea cercurilor, reviste scolare, sesiuni de referate si comunicari,

conferinte, alte actiuni la nivelul comisiei si materialele prezentate
Initierea/coordonarea/participarea membrilor comisiei/catedrei la programe/proiecte educative

COMPONENTA DE FORMARE PROFESIONALA

Tabel cu participarea membrilor comisiei metodice/catedrei la cursuri de formare (finalizate sau in curs)

Evidenta calificativelor anuale obtinute de cadrele didactice in anul scolar precedent (in copie)
Fise de dezvoltare profesionald pentru membrii comisiei metodice/catedrei

Oferta de formare curenta a CCD Bucuresti

Evidenta cursurilor/programelor de formare continua/perfectionare (inclusiv doctorate, masterate)
Publicatii ale membrilor comisiei metodice/catedrei



